1338
SMT

MESSUTARKASTUSPERIAATTEET
JA -SAANNOT

Voimassa 22.11.2010 alkaen




1.1
1.2
13
1.4
15

21
2.2
2.3
2.4
2.5

TArKASTUSPEIAALIIEET .....eeiitiee ettt e ettt e e e e e bt e e e a b et e e e anb et e e e aabe e e e e anbeeeeennreas
TarKaStUSTEN TAIKOILUS .....eeiiiieiiiieiiiiie e e ettt e e e e ettt e et e e e e e sttt e e e e e e s e s nnbbee e e e e e e s s annbeseeeeaeeseannreneaeas
Yleiset tarkaStUSPEIAATIEET ..........ciuiiiieiii ettt e e e e e s et e e e b r e e e e anenes
Tarkastettujen tIEtOJEN KAYIIO ... ....ccoiiiieeiiiie ettt e e et e e e e b e e anenas
TarkastuSSAANNOT JA VAIVONTA ..........uuiiiieeiiiiiiiieiee e e e s st e e e e e e s s st e e e e e e s s st ae e e e e e e s s annnteareeeaeeseasnnrreneees
LI T (U] = o - SRRSO
LI 1 S (U ESTST= Fo T o o OO PT R PRROP

Yhteystiedo
Perustiedot
Taustatiedo
Kavijatiedot
Naytteilleas

LN
LN

ettaja- ja NAYHEIVHIAtIEUOL .........ooiiiiiiee e e




11

Tarkastusperiaatteet

Tarkastusten tarkoitus

Levikintarkastus Oy:n aputoiminimellda Suomen Messutarkastus tekemien messutarkastusten tarkoituksena
on vahvistaa saanndllistd messu- ja nayttelytoimintaa ammattimaisesti jarjestavien yhteisojen tapahtumien
kavijamaarat, naytteilleasettajien maarat sekd nayttelypinta-alat ja muut tiedot, jotka voivat kiinnostaa muita
messujarjestdjia, naytteilleasettajia, mainostoimistoja, messuvieraita ja yleisoa.

1.2 Yleiset tarkastusperiaatteet

Suomen Messutarkastuksen tarkastustoiminta rakentuu seuraaville periaatteille:

1. Messutarkastukset tehdddn Suomen Messujarjestdjien Unioni ry:n hyvéksymin saanndin, jotka
paivitetddn vuosittain pohjoismaisen ja keskieurooppalaisen maéarittelykaytannon kanssa.
2. Messutarkastukset tehdaan kaikille tarkastusperiaatteet hyvaksyneiden messu- ja nayttelyjarjestajien

tapahtumille samanlaisina ja saman laajuisina riippumatta siitd, ovatko nama Suomen
Messujarjestajien Unionin jasenia.

3. Tarkastuksissa kaytetddn Suomen Messutarkastuksen sahkdistd tarkastuslomaketta, jonka
perusteella laaditaan allekirjoitettu tarkastustodistus.

4. Tarkastuksen suorittaa puolueeton Levikintarkastus Oy:n hallituksen valtuuttama Suomen
Messutarkastuksen tarkastaja.

5. Tarkastustoiminta toteutetaan noudattaen Suomen Messutarkastuksen kulloinkin voimassa olevaa

messutarkastushinnastoa.

1.3 Tarkastettujen tietojen kaytto

Messutarkastusten tiedoista ovat julkisia saanttjen esittamalla tavalla eritellyt kavijamaarat, nayttelypinta-
alat, naytteilleasettajien maarat seka muut Suomen Messutarkastuksen tilastoissa ilmoitetut tiedot. Suomen
Messutarkastus paivittaa tiedot tietokantaan sekd kokoaa ndista tilaston, jota paivitetddn tarkastusten
valmistuttua eli messujérjestajan allekirjoittaman lomakkeen kopion saapumisen jéalkeen.

Messutarkastustilasto  on  julkisesti  kéytettdvissd  osoitteesta  www.levikintarkastus.fi.  Suomen
Messutarkastus toimittaa myds tilaston ja sen tietoja Suomen Messujarjestdjien Unionin erikseen
ilmoittamiin ulkomaisiin kohteisiin ja julkaisuihin seka pyydettdessa muille tietoja tarvitseville.

Suomen Messutarkastus voi myos jakaa tietoja tarkastuksista lehdistolle ja muille viestimille yhteisty6ssa
Suomen Messujarjestdjien Unionin kanssa laaditulla tiedotteella tai muilla yhteisesti sovituilla toimenpiteilla.

Messujarjestaja voi kayttdd Suomen Messutarkastuksen tarkastamia tietoja omassa markkinoinnissaan.
Tarkastettuja lukuja saa verrata vain samoin periaattein tarkastetuista messuista. Messujarjestgjan on aina

merkittdvd messuluetteloissa ja omissa tilastoissaan kaytetyistd tarkastetuista tiedoista, ettd tiedot ovat
SMT tarkastettuja esim. Messutapahtuma X, 100 000 kavijaa (SMT tarkastettu 2010).

1.4 Tarkastussaannot ja valvonta

Suomen Messujérjestdjien Unionin ja Suomen Messutarkastuksen edustajat kokoontuvat vuosittain, jolloin
annetaan palautetta messutarkastustoiminnan toteutumisesta, kehitetdédn toimintaa ja péaivitetdan
tarkastusperiaatteita ja -saantoja.

Mikali tarkastustoiminnassa ilmenee epaselvyyksia tai messujarjestgja yrittdd harhauttaa tarkastajaa tai
jalkeenpéin todetaan annetut tiedot tarkoituksellisesti harhaanjohtaviksi, pyritddn asia ratkaisemaan ensi
sijassa osapuolten vélisin neuvotteluin. Suomen Messutarkastus voi my6s tarvittaessa sulkea
harhaanjohtavan toiminnan seurauksena messujarjestajan maaraajaksi tarkastustoiminnan ulkopuolelle.
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1.5 Tarkastustapa

Messujarjestaja hakee Suomen Messutarkastuksen internetsivuilta uusimman messutarkastuslomakkeen ja
tayttdd sen messutarkastussaantdjen mukaisesti. Tarkastukset tehdéén padsaantoisesti etatarkastuksina,
jolloin messujarjestaja toimittaa esitaytetyn lomakkeen liitteineen Suomen Messutarkastukseen kuukauden
kuluessa nayttelyn paattymisesta. Mikali tama ei ole mahdollista, on Suomen Messutarkastukselle
kuitenkin ilmoitettava kuukauden kuluessa nayttelyn paattymisesta tietojen toimittamisen ajankohdasta,
jotta myds mahdollisen paikanpaalla tapahtuvan tarkastuksen ajankohdasta voidaan sopia. Jos kyseessa
on monimessu, toimitetaan aineisto kaikkien tarkastettavien messutapahtumien osalta Suomen
Messutarkastukseen samanaikaisesti.

Tarkastuslomakkeen liitteina |dhetetddn Suomen Messutarkastukseen seuraavat dokumentit:

1. Kassajarjestelman tuottama kassaraportti paasylipputuloista tai vastaava kirjanpidosta saatava
raportti.

2. Raportti kutsukorteilla messuilla vierailleista kavijoista (listaus kavijoista tai kavijamaara).
Pistokokeiden yhteydessa tarkastetaan alkuperéiset kutsukortit.

3. Ennakkorekisterijarjestelman ollessa kéaytdssa lista messupaikalla kayntinsd vahvistaneista
kavijoista.

4. Nimilistaus, elektronisesti luettu tai muulla tavalla todennettava kavijamaara muihin lippuihin

siséllytettavistd yli 100 hengen ryhmistd, pienemmistda muihin lippuihin laskettavista ryhmista
vahintddn lukumaarat kavijaryhmittain eriteltyna.

5. Myydystd nayttelytilasta tulostettu lista, josta selvidd myydyt nayttelyneliét eroteltuna sisé- ja
ulkotiloihin sekd maksullinen ja ilmainen nayttelypinta-ala.

6. Naytteilleasettajalista, josta selvidad suorat ja epasuorat naytteilleasettajat ryhmiteltyna maittain.

7. Messuluettelo tadydennettyna jalki-ilmoittautuneiden listalla.

Liséksi kansainvalisiksi pinta-alaperiaatteen nojalla luokitelluista messuista liitetdén erittely ulkomaisille
naytteilleasettajille vuokratusta nayttelytilasta ja kavijaperiaatteen nojalla luokitelluista messuista raportti
ulkomaisista messukavijoista.

Mikali paasylippujen hinnat eivéat kay ilmi kassaraportista tai messuluettelosta, liitetddn mukaan messujen
virallinen lippuhinnasto. Jos messujen yhteydessa on jarjestetty konferenssi, ldhetetaan
tarkastuslomakkeen liitteenda Suomen Messutarkastukseen liséksi kokous-/konferenssiohjelma.

Tarkastuslomake lahetetdén Suomen Messutarkastukseen sahkopostitse osoitteeseen
levikki@levikintarkastus.fi. Tarkastuksessa tarvittavat litedokumentit lahetetaéan Suomen
Messutarkastukseen joko sdhkopostin liitteind, faksilla (09 645 040) tai postitse osoitteeseen:

Levikintarkastus Oy / Suomen Messutarkastus
Lonnrotinkatu 11 A
00120 Helsinki

Valtuutettu tarkastaja kay lavitse esitéytetyn lomakkeen seké tarkastukseen tarvittavat liitteet. Taman
jalkeen lomakkeen tiedoista laaditaan tarkastajan allekirjoittama tarkastustodistus, jonka messujarjestajan
nimenkirjoitusoikeuden omaava henkil6 vahvistaa allekirjoituksellaan.  Allekirjoitetusta todistuksesta
toimitetaan kopio Suomen Messutarkastukseen (Lonnrotinkatu 11 A, 00120 Helsinki) ennen tietojen
lopullista tilastointia.

Suomen Messutarkastus voi valita pistokoeperiaatteella ne messut ja nayttelyt, joiden paasylippujen ja
kutsukorttien seka muiden dokumenttien tarkastaminen tehdéén paikan paalla. Tésta ilmoitetaan kolmen
viikon kuluessa nayttelyd koskevan sahkoisen lomakkeen ja litedokumenttien saapumisesta. Muissa
tapauksissa Suomen Messutarkastus palauttaa tarkastustodistuksen tarkastajan allekirjoittamana
kuukauden kuluessa tarkastusaineiston saapumisesta.
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Kuva 1 Messutarkastusprosessi

2. Tarkastussaannot

Suluissa olevat numerot viittaavat Suomen Messutarkastuksen tarkastuslomakkeeseen, jonka messujen tai
nayttelyiden jarjestajat tayttavat tarkastusta varten jokaisen pidetyn messu- tai nayttelytapahtuman jalkeen.
Lukuja, joita ei voida tarkastuksessa vahvistaa, ei voi siséllyttaa tilastoihin.

2.1 Yhteystiedot
Q) Messujen tai nayttelyn nimi

Tassd kohdassa ilmoitetaan messujen tai nayttelyn nimi. Nimi ilmoitetaan myds englanniksi
kansainvalisia tilastoja varten.




)

®3)

(4)

Jarjestaja
Jarjestgjalla tarkoitetaan sita tai niita, jotka taloudellisesti tai organisatorisesti vastaavat messujen tai
nayttelyn jarjestamisesta, esimerkiksi Tampereen Messut. Jarjestgjan nimi ilmoitetaan myos
englanniksi.

Messujarjestdjien Unionin jasen
Téhan vastataan kylla tai ei sen mukaan, onko messujérjestaja Suomen Messujarjestdjien Unionin
jasen tai ei.

Yhteyshenkil6n tiedot

Téssé kohdassa ilmoitetaan messuista vastaavan yhteyshenkilon yhteystiedot. Néité tietoja tarvitaan,
jotta tarkastaja voi ottaa yhteytta jatkokysymyksiéa varten. Tarkastustodistus ja lasku lahetetaan téassa
mainittuun osoitteeseen.

Allekirjoittaja
Tahan kohtaan tulee tarkastustodistuksen allekirjoittajan nimi ja titteli. Allekirjoittajan tulee olla
nimenkirjoitusoikeuden omaava henkilo.

2.2 Perustiedot

(6)

()

(8)

9)

Messujen kestoa koskevat tiedot
Tassad kohdassa ilmoitetaan messujen alkamis- ja pdaattymispdivamaard sekd messujen
yhteenlaskettu aukioloaika tunteina ja paivina.

Messut jarjestetaan

Tassa ilmoitetaan, kuinka usein messut tai nayttely jarjestetdén. Annetut vaihtoehdot ovat: kaksi
kertaa vuodessa, kerran vuodessa, joka toinen vuosi, joka kolmas vuosi, joka neljas vuosi, joka
viides vuosi, jokin muu.

Messujen kohderyhméa
Ammattimessuilla tarkoitetaan messuja, joiden kohderyhméané ovat tietyn tai tiettyjen ammattiryhmien

edustajat, esimerkiksi hammaslaakarimessut.

Yleisomessuilla tarkoitetaan messuja, joiden kohderyhménd ovat yksityishenkilét, esimerkiksi
harrastus- tai kerdilymessut.

Ammatti- ja yleisbmessuilla tarkoitetaan messuja, joiden kohderyhm&nd ovat seka tietyt
ammattiryhmat etta yksityishenkilot. Esimerkiksi messut, jotka ovat avoinna vain ammattiryhmille

tiettyin& paivina ja yleisolle tiettyiné paivina.

Messujen alueellinen laajuus
Tassa kohdassa ilmoitetaan joku seuraavista vaihtoehdoista: kansainvaliset, kansalliset tai muu.

Messut ovat kansainvaliset, jos ne tayttavat jonkin seuraavista ehdoista:

a) Naytteilleasettajaperiaate: vahintdan 20 % naytteilleasettajien kokonaismaarasta (suorista
tai epasuorista) tulee olla ulkomaalaisia

b) Pinta-alaperiaate: vahintdan 20 % vuokratusta nettonayttelytilasta tulee olla vuokrattu
ulkomaiselle naytteilleasettajalle (suoralle tai epasuoralle)

c) Kavijaperiaate: kavijoiden kokonaismaarasta vahintdan 4 % (minimi 1000 henkil6d) taytyy
olla ulkomaalaisia

Mikali messut ovat kansainvaliset, on ilmoitettava, mité edella mainituista periaatteista on kaytetty.




(10) Onko messuihin kytketty konferenssiohjelma
Konferenssiohjelmalla tarkoitetaan yksityis- tai ammattihenkil6ille messujen yhteydessa jarjestettya
luento- tai kokousohjelmaa.

(11) Paikkakunta
Tahan merkitaan paikkakunta, jossa messut tai nayttely pidettiin.

2.3 Taustatiedot

(12) Messut jarjestettiin ensimmaisen kerran vuonna
Vuosiluku, jolloin messut tai nayttely ensimmaisen kerran jarjestettiin.

Jos messujen tai nayttelyn nimed muutetaan ja samassa yhteydessa sen sisaltd ja kohderyhméa
muuttuvat, lasketaan messu alkaneeksi siitéd vuodesta, kun muutos astui voimaan.

(13) Jarjestettyjen messujen lukumaara
Lukum&ara, kuinka monta kertaa messut tai nayttely on jarjestetty mukaan lukien nyt jarjestetty
messu- tai nayttelytapahtuma.

Jos messujen tai nayttelyn nimi ja samassa yhteydessa sen siséltd ja kohderyhmé& muuttuvat, ei
aikaisempia messuja lasketa mukaan.

(14) Messututkimus
Kvalitatiivinen tai kvantitativinen naytteilleasettajista ja/tai messukavijoista lisatietoja (esim.
ammattiasema, toimiala, vaikutusmahdollisuudet ostopaatoksissa, ostokiinnostukset) selvittava
tutkimus.

Tahan kohtaan merkitddn, onko tarkastettavan messun tai nayttelyn yhteydessa toteutettu
messututkimus. Jos vastataan kylla, merkitddn myos tutkimuksen toteuttajan nimi suomeksi ja
englanniksi. Messujarjestajan on tarvittaessa kyettava esittdamaan tarkastajalle tutkimuksen tulokset.

2.4 Kavijatiedot

Kavijoiden kokonaismaaralla (18) tarkoitetaan maksettujen sisdanpaasyjen, kaytettyjen kutsukorttien ja
muilla lipuilla sisdéédnpaasynsé lunastaneiden yhteismaaraa.

Kavijoihin lasketaan vain messutapahtuman virallisen aukioloajan aikana tapahtumassa vierailleet. Saman
paivan aikana usean kerran messuilla vieraillut henkil® lasketaan kavijéihin vain kerran.

Jotta useamman paivan ajan voimassa olevat sisdanpaasyliput (ns. monipaivaliput) voidaan laskea
useammaksi kaynniksi, on niiden oltava yksittdisia sisédnpaasyja kallimmat. Monipaivaliput lasketaan
pienimmalla kayntimaaralla, jolla ko. lipun hankkiminen tuo taloudellista hydtya. Esimerkiksi jos yksittéainen
sisdanpaasy maksaa 10 euroa, lasketaan jokainen 11-20 euron hinnalla myyty monipaivalippu kahdeksi
kaynniksi ja 21-30 euron hinnalla myyty monipaivalippu kolmeksi kaynniksi.

Monipéaivalippujen laskennallinen toinen kéayntipaiva kirjataan ensimmaistd kayntikertaa seuraavalle
paivalle. Mikéali monipaivalipun todellinen kayntimééra voidaan todistaa, voidaan kayttaa sitd lukua.
Tarkastuslomakkeen liitedokumenteissa yhden paivan liput ja monipaivaliput on eriteltava toisistaan.

Poikkeuksena edelliseen ovat tapahtumat, joissa on seké& kongressi-/luento-osio ettd nayttely. Jos asiakas
on ostanut tallaiseen tapahtumaan useamman pdaivan p&asylipun, ei jokaisen paivdn messukaynnista
vaadita merkintdd. Esimerkiksi jos henkilé on ostanut kolmen paivan lipun, lasketaan hanet kavijaksi
jokaiselle kolmelle paivalle.




Jos kaksien tai useampien erillisten samanaikaisesti jarjestettdvien messujen eli monimessujen
naytteilleasettaja- tai kavijamaarat lasketaan yhteen, siitéd on erikseen ilmoitettava sekd messutarkastuksen
yhteydessa etté annettaessa tietoja julkisuuteen.

Messupaikan ja messujarjestdjan henkildkuntaa ja vastaavaa (mm. talkoolaiset), naytteilleasettajien
henkildkuntaa, luennoitsijoita ja lehdiston edustajia ei lasketa kavijamaarédan. Lehdistdon edustajien
lukumaara voidaan kirjoittaa lisatietoihin kohtaan 26.

(15)

(16)

17

Maksetut sisdanpéaéasyt
Tassa lasketaan yhteen tayden maksun maksaneet ja alennuslipuilla sisdanpédsynséa lunastaneet
kavijat.

Virallisen sisdanpaéasyn hinnan tulee kayda ilmi vahvistetusta hinnastosta.

Maksettujen sisdédnpéaasyjen tilityksestd on tarkastuksessa esitettdvd selitys. Maksettuihin
sisdanpaasyihin lasketaan myos laskutetut paasyliput.

Jotta ennakkoon ostetut paasyliput voitaisiin laskea mukaan tilastoihin, on voitava nayttaa, etta liput
on kaytetty messujen aikana, esim. kavijan nimitiedot on taytetty palautettuun lippuun. Lippupalvelun
kautta ostetuista lipuista jad todisteeksi vahtimestarille luovutettava lipunkanta, josta ilmenee mista
messusta on kyse.

Sisdanpaasy huomioidaan tilastoinnissa, jos se on maksanut vahintdan 1 €. Mitdan kavijaikarajaa ei
huomioida.

Jotta ryhmadlippu voidaan laskea useammaksi kavijaksi, on ryhmalipun oltava yksittéisia
sisdanpaasyja kallimpi. Ryhmaliput lasketaan pienimmalla ryhmakoolla, jolle ko. lipun hankkiminen
tuo taloudellista hyttya. Esimerkiksi jos yksittainen sisdanpadsy maksaa 10 euroa ja ryhmalippu 21—
30 euroa, lasketaan jokainen tallainen myyty lippu kolmeksi kéavijaksi.

Perhelipuissa kaytetdan lipun hinnasta riippumatta todellista kavijamaaraa, mutta se on pystyttava
todentamaan. Esimerkiksi kassajarjestelmasta tulostetaan aikuisille lipun hinnan mukaiset liput ja
lapsille 0 euron liput.

Mikali perhelipun todellista kéavijamaardd ei pystytd todentamaan, kaytetddn lipun hintaa
laskentaperusteena. Talldin perhelipun on maksettava vahintddn saman verran kuin kaksi aikuisten
lippua yhteensé. Jokainen tallainen myyty lippu lasketaan kolmeksi kavijaksi.

A) Kaytetyt kutsukortit: kaytettyihin kutsukortteihin siséllytetddn seka naytteilleasettajan etta
jarjestajan jakamat messuille palautuneet maksulliset tai maksuttomat kutsukortit.

Jotta asiakaskutsut voitaisiin laskea mukaan tilastoihin, on voitava nayttaa, etta kortti on kaytetty
messujen aikana, esim. kavijan nimitiedot on taytetty palautettuun korttiin.

B) Naille messuille palautuneet kulkukortit: jos kaksien tai useampien erillisten samanaikaisesti
jarjestettavien messujen eli monimessujen kavijamaarat on laskettu yhteen, ilmoitetaan tassa
palautuneiden kutsukorttien yhteismaarasta (16 A) tdhadn messuun palautuneiden kutsukorttien
lukumaara.

Muut liput: VIP-kortit, konferenssiosallistujat ym.

Muilla kuin edella mainituilla tavoilla messuilla tai nayttelyssé vierailleet pois lukien messupaikan,
messujarjestajan ja naytteilleasettajien henkilokunta ja vastaavat sekd luennoitsijat ja lehdistén
edustajat.

Tahan kohtaan voidaan sisallyttaa esimerkiksi VIP-kortit sek& ne konferenssi- ja kokousosanottajat,
joilla on ollut padsy messu- tai nayttelyalueelle. Kaikista yli 100 hengen ryhmista on liitettdva mukaan




(18)

nimilista tai elektronisesti luettu kavijamaara, pienemmistd ryhmistd vahintdan kavijaryhmittéain
eritellyt lukumaarat.

Konferenssi- ja kokousosanottajista lasketaan kavijaméaéraan vain ne, joilla on ollut pdéasy messu- tai
nayttelyalueelle. Vaikka henkilé on osallistunut saman péaivan aikana moneen eri konferenssiin,
lasketaan hanet kavijaksi vain kerran.

Kavijoiden kokonaismaara
Lomake laskee automaattisesti kavijoiden kokonaisméaaran. Ala tee muutoksia tahan soluun.

2.5 Naytteilleasettaja- ja nayttelytilatiedot

Naytteilleasettajat eritelladn suoriin ja epé&suoriin naytteilleasettajiin ja nayttelypinta-ala maksulliseen
(tAysihintaiseen tai alennetulla hinnalla myytyyn) ja muuhun pinta-alaan. Kun messujen ja nayttelyiden
markkinoinnissa kerrotaan naytteilleasettajien lukumaara ja/tai nayttelypinta-alan maara, on kerrottava mita
laskentatapaa on noudatettu.

(19)

Suorien naytteilleasettajien kokonaismaara

Suoralla naytteilleasettajalla tarkoitetaan sitd, joka on tehnyt sopimuksen joko koko nayttelytilasta tai
sitd, joka asettaa tuotteitaan tai palveluitaan naytteille yhteisessa tilassa muiden yritysten kanssa
edellyttéen, etta yrityksilla on oma henkilékunta ja oma tarjonta sek& oma tila. Naissa tapauksissa ei
ole merkitysta silla, kuka tilan on vuokrannut. Nayttelysopimuksen tehneelta yritykseltd tarvitaan
tdssd tapauksessa kirjallinen selvitys yll& mainituista osastoista. Kyseessd on oltava itsendiset
toisistaan  riippumattomat  naytteilleasettajat; epaselvat tapaukset lasketaan  yhdeksi
naytteilleasettajaksi.

Nayttelysopimuksen sijaan messujarjestdjan ja naytteilleasettajan valinen sopimus voidaan
vaihtoehtoisesti pistokokeen yhteydessa osoittaa tilaajavahvistuksella, josta ilmenevéat vastaavat
tiedot kuin sopimuksesta.

Jotta naytteilleasettaja voidaan laskea mukaan tilastoihin, on sen vuokraaman tilan oltava maksettua.

Mikali nayttelytla on vaihdettu johonkin  muuhun palveluun, esimerkiksi ilmoitustilaan
ammattilehdessd, voidaan tila ja naytteilleasettaja laskea mukaan nayttelytila- ja
naytteilleasettajatilastoon edellyttéden, ettd ao. vaihdosta on olemassa sopimus.

Yritystd, jarjestda tai muuta tahoa, jolla on vuokrattuna nayttelytila, mutta joka ei osallistu messuille
tai ndyttelyyn, ei voida laskea naytteilleasettajaksi. Naissa tapauksissa mydskaan vuokrattua tilaa ei
voida laskea nayttelytilatilastoon.

Naytteilleasettaja, jolla on useita tiloja vuokrattuna samoilla messuilla, lasketaan tilastoihin
paaasiassa vain kerran. Jos eri tilat ovat selkeasti eri osissa messuja eri tuote- tai palvelutarjonnoin,
voidaan naytteilleasettaja laskea tilastoon useamman kerran. Tarkastustilaisuudessa tulee jarjestajan
kyetd nayttamaan, etté tilat ovat olleet eri osissa messuja eri tuote- tai palvelutarjonnoin.

Palveluyrityksid, viranomaisia, yhdistyksia tai laitoksia, joiden tarkoituksena on tarjota
naytteilleasettajille tai kavijoille yleisia palveluita, ei lasketa naytteilleasettajiksi. Silloin kun ko. tahojen
tarjonta vastaa messujen tai nayttelyn teemaa ja tahoilla on maksettu nayttelytila messujen alueella,
lasketaan ne naytteilleasettajiksi.

Naytokset/kilpailut, jotka jarjestetddn messujen yhteydessd, voidaan laskea tilastoon edellyttéaen, etta
tila on maksettu ja etta tilaa kaytetddn suurimpana osana messujen aukioloaikaa.

Tytaryhtid voidaan laskea suoriin tai epasuoriin naytteilleasettajiin vaikka emoyhtié olisi suorana tai
epasuorana ndaytteilleasettajana samassa messutapahtumassa edellyttden, ettd yritys tayttéa
naytteilleasettajan maaritelméan ja silla on oma tuote- tai palvelutarjonta.




(20)

(21)

(22)

(23)

Kohdan (2) maaritelman mukaisen messujarjestajan/-jarjestajien omia naytteilleasettajia tai tiloja ei
periaatteessa koskaan lasketa tilastoihin. Jos jarjestdja on jakautunut useaksi eri yhtioksi, voidaan
jarjestdjan omat tilat laskea mukaan edellyttden, ettd yhtiét toimivat eri aloilla ja etté tilat ovat
maksetut. Tilastoihin hyvaksytaan kuitenkin enintdan 100 m?,

Jos kaksien tai useampien erillisten samanaikaisesti jarjestettdvien messujen naytteilleasettaja- tai
kavijamaarat lasketaan yhteen, siitéd on erikseen ilmoitettava.

Kun tietoja naytteilleasettajista annetaan julkisuuteen, ei suoria ja epasuoria naytteilleasettajia saa
laskea yhteen ilman, etté siitd erikseen on maininta.

Kotimaisten suorien naytteilleasettajien méaara kirjataan lomakkeen kohtaan 19 A) ja ulkomaisten
suorien naytteilleasettajien maara lomakkeen kohtaan 19 B).

Epéasuorien naytteilleasettajien kokonaismaara

Epéasuoralla naytteilleasettajalla tarkoitetaan yritystd, jarjestéa tai muuta tahoa, jolla ei ole tilassa
omaa henkildkuntaa ja jonka tuotteet tai palvelut ovat naytteillda samassa tilassa suoran
naytteilleasettajan kanssa.

Epéasuoran naytteilleasettajan sekd sen alkuperamaan tulee olla mukana suoran naytteilleasettajan
ilmoittautumislomakkeella, jotta epasuora néaytteilleasettaja voidaan laskea mukaan tilastoihin.
Mikddn muu suora naytteilleasettaja ei saa messuilla talléin  edustaa ko. epasuoraa
naytteilleasettajaa.

Epasuora néaytteilleasettaja lasketaan mukaan tilastoon vain kerran. Epasuora naytteilleasettaja
voidaan laskea useamman kerran, jos suoralla naytteilleasettajalla on useita tiloja ja lasketaan nain
useamman kerran ja epasuora naytteilleasettaja on kyseisissa tiloissa eri tuote- tai palvelutarjonnoin.

Kotimaisten epasuorien naytteilleasettajien maara kirjataan lomakkeen kohtaan 20 A) ja ulkomaisten
epasuorien naytteilleasettajien méaéra lomakkeen kohtaan 20 B).

Suorien edustettujen maiden kokonaismaara
Edustettujen maiden kokonaism&arda, oma maa mukaan lukien koostuu mukana olleista suorista
naytteilleasettajista.

Naytteilleasettajan alkuperamaa maaraytyy paasaantodisesti messujarjestajan ja naytteilleasettajan
valiseen nayttelysopimukseen tai tilaajavahvistukseen naytteilleasettajalle kirjatun toimipaikan
osoitteen mukaisesti.

Epéasuorien edustettujen maiden kokonaismaara
Edustettujen maiden kokonaismaéard, oma maa mukaan lukien koostuu mukana olleista epéasuorista
naytteilleasettajista.

Maksettu nayttelytila (m?
Tahan lasketaan seka taydella etté alennetulla hinnalla myyty nayttelytila. Neliometrit eritellaan sisa-
ja ulkatiloihin.

Kohdan (2) maaritelman mukaisen messujarjestajan/-jarjestajien omia naytteilleasettajia tai tiloja ei
periaatteessa koskaan lasketa tilastoihin. Jos jarjestaja on jakautunut useaksi eri yhtioksi, voidaan
jarjestajan omat tilat laskea mukaan edellyttéden, ettéd yhtiot toimivat eri aloilla ja etta tilat ovat
maksetut. Tilastoihin hyvaksytaan kuitenkin enintdan 100 m2.

Naytokset/kilpailut, jotka jarjestetddn messujen yhteydessa, voidaan laskea tilastoon edellyttaen, etta
tila on maksettu ja etta tilaa kaytetdan suurimpana osana messujen aukioloaikaa.

Kaksi- tai useampikerroksiset tilat: kaikki kerrokset lasketaan edellyttéden, etté tila on maksettu.
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(24)

(25)

(26)

limoitustilaan tai muuhun vastaavaan vaihdettu tila: lasketaan edellyttéaen, etta vaihdosta on sopimus.
Jos vaihdosta on sopimus, lasketaan seka pinta-ala etta naytteilleasettaja tilastoihin.

Seindpinta-ala: lasketaan nayttelytilaan siten, ettd seindn pituus kerrotaan yhden (1) metrin ajatellulla
leveydella. Esimerkiksi kaytdvaseing, joka vuokrataan julistetilaksi tai vastaavaksi. Seinapinta-ala
kirjataan aina muuhun néayttelytilaan (24).

Muu nayttelytila (m?)

lIman korvausta naytteilleasettajan tai vastaavan kayttdon annettu tila tai seindpinta-ala (ks. 23).
Téahan sisallytetddn myds maksuttomat, messujen tai nayttelyn teemaan liittyvat naytds- ja
kilpailualueet, jotka ovat olleet kaytdssd suurimman osan messujen aukioloajasta. Nelibmetrit
eritellaén sisé- ja ulkotiloihin.

Nayttelytiloja yhteensa (m?)
Yhteenlasketut neliometrit (maksetut ja muut) eritelldén sisa- ja ulkotiloihin.

Lisatietoja

Messujarjestgjan tulee ilmoittaa tdssa kohdassa, onko messujen kavija- tai naytteilleasettajaméaara
osittain tai kokonaan yhteinen toisen samanaikaisesti jarjestetyn messun tai muun tapahtuman
kanssa.

Tahan voidaan myds merkité esimerkiksi kuinka paljon lehdiston edustajia messuilla on kaynyt, onko
messujen yhteydessa ollut naytoksia tai kilpailuja tai onko messuilla oikeus kayttda UFI-tunnusta
(UFI - Union des Faires Internationales).
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