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1 TARKASTUSPERIAATTEET

1.1 TARKASTUSTEN TARKOITUS

Levikintarkastus Oy:n aputoiminimelld Suomen Messutarkastus tekemien messutarkastusten
tarkoituksena on vahvistaa saannéllistd messu- ja nayttelytoimintaa ammattimaisesti jarjesta-
vien yhteisdjen tapahtumien kavijamaarat, naytteilleasettajien maarat sekéd nayttelypinta-alat
ja muut tiedot, jotka voivat kiinnostaa muita messujarjestajia, naytteilleasettajia, mainostoimis-
toja, messuvieraita ja yleisda.

1.2 YLEISET TARKASTUSPERIAATTEET

Suomen Messutarkastuksen tarkastustoiminta rakentuu seuraaville periaatteille:

1. Messutarkastukset tehddan Suomen Messujarjestajien Unioni ry:n hyvaksymin
saanndin, jotka paivitetddn vuosittain pohjoismaisen ja keskieurooppalaisen
maarittelykaytannén kanssa.

2. Messutarkastukset tehdaan kaikille tarkastusperiaatteet hyvaksyneiden messu-
ja nayttelyjarjestajien tapahtumille samanlaisina ja saman laajuisina riippumatta
siitd, ovatko ndma Suomen Messujarjestajien Unionin jasenia.

3. Tarkastuksissa kaytetddn Suomen Messutarkastuksen sahkoista tarkastuslo-
maketta, jonka perusteella laaditaan allekirjoitettu tarkastustodistus.

4. Tarkastuksen suorittaa puolueeton Levikintarkastus Oy:n hallituksen valtuutta-
ma Suomen Messutarkastuksen tarkastaja.

5. Tarkastustoiminta toteutetaan noudattaen Suomen Messutarkastuksen kulloin-
kin voimassa olevaa messutarkastushinnastoa.

1.3 TARKASTETTUJEN TIETOJEN KAYTTO

Messutarkastusten tiedoista ovat julkisia sdantdjen esittamalla tavalla eritellyt kavijamaarat,
nayttelypinta-alat, naytteilleasettajien maarat sekd muut Suomen Messutarkastuksen tilas-
toissa ilmoitetut tiedot. Suomen Messutarkastus paivittda tiedot tietokantaan sekd@ kokoaa
naista tilaston, jota paivitetdan tarkastusten valmistuttua eli messujarjestéjan allekirjoittaman
lomakkeen kopion saapumisen jalkeen.

Messutarkastustilasto on julkisesti kaytettédvissad osoitteesta www.levikintarkastus.fi. Suomen
Messutarkastus toimittaa myds tilaston ja sen tietoja Suomen Messujarjestdjien Unionin erik-
seen ilmoittamiin ulkomaisiin kohteisiin ja julkaisuihin sek& pyydettdessa muille tietoja tarvit-
seville.

Suomen Messutarkastus voi myds jakaa tietoja tarkastuksista lehdistélle ja muille viestimille
yhteistydssd Suomen Messujérjestajien Unionin kanssa laaditulla tiedotteella tai muilla yhtei-
sesti sovituilla toimenpiteilla.

Messujarjestaja voi kayttdd Suomen Messutarkastuksen tarkastamia tietoja omassa markki-
noinnissaan.

Tarkastettuja lukuja saa verrata vain samoin periaattein tarkastetuista messuista. Messujar-
jestajan on aina merkittdva messuluetteloissa ja omissa tilastoissaan kaytetyista tarkastetuis-
ta tiedoista, ettd tiedot ovat SMT tarkastettuja esim. Messutapahtuma X, 100 000 k&vijaa
(SMT tarkastettu 2008).



1.4 TARKASTUSSAANNOT JA VALVONTA

Suomen Messujarjestdjien Unionin ja Suomen Messutarkastuksen edustajat kokoontuvat
vuosittain, jolloin annetaan palautetta messutarkastustoiminnan toteutumisesta, kehitetdéan
toimintaa ja paivitetdan tarkastusperiaatteita ja -saantéja.

Mikali tarkastustoiminnassa ilmenee epaselvyyksia tai messujarjestaja yrittda harhauttaa tar-
kastajaa tai jalkeenpdin todetaan annetut tiedot tarkoituksellisesti harhaanjohtaviksi, pyritdan
asia ratkaisemaan ensi sijassa osapuolten vélisin neuvotteluin. Suomen Messutarkastus voi
myds tarvittaessa sulkea harhaanjohtavan toiminnan seurauksena messujarjestdjan maara-
ajaksi tarkastustoiminnan ulkopuolelle.

1.5 TARKASTUSTAPA

Messujarjestaja hakee Suomen Messutarkastuksen internetsivuilta uusimman messutarkas-
tuslomakkeen ja tayttdd sen messutarkastussdantdjen mukaisesti. Tarkastukset tehd&an
paasaantoisesti etatarkastuksina, jolloin messujérjestaja toimittaa esitaytetyn lomakkeen liit-
teineen Suomen Messutarkastukseen kuukauden kuluessa nayttelyn paattymisesta. Mika-
li tdma ei ole mahdollista, on Suomen Messutarkastukselle kuitenkin ilmoitettava kuukauden
kuluessa nayttelyn paattymisesté tietojen toimittamisen ajankohdasta, jotta myds mahdollisen
paikanpaalla tapahtuvan tarkastuksen ajankohdasta voidaan sopia. Jos kyseessa on moni-
messu, toimitetaan aineisto kaikkien tarkastettavien messutapahtumien osalta Suomen Mes-
sutarkastukseen samanaikaisesti.

Tarkastuslomakkeen liitteiné lahetetddn Suomen Messutarkastukseen seuraavat dokumentit:

1. Kassajarjestelméan tuottama kassaraportti paasylipputuloista tai vastaava kirjan-
pidosta saatava raportti.

2. Raportti kutsukorteilla messuilla vierailleista kavijdista (listaus kavijoista tai kavi-
jAmaara). Pistokokeiden yhteydessé tarkastetaan alkuperaiset kutsukortit.

3. Ennakkorekisterijarjestelmén ollessa kaytdssa lista messupaikalla kayntinsa
vahvistaneista kéavijoista.

4. Nimilistaus, elektronisesti luettu tai muulla tavalla todennettava kavijamaara
muihin lippuihin sisallytettavista yli 100 hengen ryhmista, pienemmistd muihin
lippuihin laskettavista ryhmista vahintaan lukumaarat kavijaryhmittain eriteltyna.

5. Myydysta nayttelytilasta tulostettu lista, josta selvidd myydyt nayttelyneliét ero-
teltuna sisa- ja ulkotiloihin sek& maksullinen ja ilmainen ndyttelypinta-ala.

6. Naytteilleasettajalista, josta selvidd suorat ja epasuorat naytteilleasettajat ryhmi-
teltynd maittain.

7. Messuluettelo taydennettyna jalki-ilmoittautuneiden listalla.

Lisaksi kansainvalisiksi pinta-alaperiaatteen nojalla luokitelluista messuista liitetdan erittely ul-
komaisille naytteilleasettajille vuokratusta nayttelytilasta ja kavijaperiaatteen nojalla luokitel-
luista messuista raportti ulkomaisista messukavijoista.

Mikali paasylippujen hinnat eivat kdy ilmi kassaraportista tai messuluettelosta, liitetddn mu-
kaan messujen virallinen lippuhinnasto. Jos messujen yhteydesséa on jarjestetty konferenssi,
lahetetdan tarkastuslomakkeen liitteend Suomen Messutarkastukseen liséksi kokous-/konfe-
renssiohjelma.

Tarkastuslomake lahetetddn Suomen Messutarkastukseen sahkdpostitse osoitteeseen levik-
ki@levikintarkastus.fi. Tarkastuksessa tarvittavat litedokumentit 1&hetetddn Suomen Messu-
tarkastukseen joko séhkdpostin liitteina, faksilla (09 645 040) tai postitse osoitteeseen

Levikintarkastus Oy / Suomen Messutarkastus
Lénnrotinkatu 11 A
00120 Helsinki



Valtuutettu tarkastaja kay lavitse esitaytetyn lomakkeen seka tarkastukseen tarvittavat liitteet.
Taman jalkeen lomakkeen tiedoista laaditaan tarkastajan allekirjoittama tarkastustodistus,
jonka messujarjestajan nimenkirjoitusoikeuden omaava henkilé vahvistaa allekirjoituksellaan.
Allekirjoitetusta todistuksesta toimitetaan kopio Suomen Messutarkastukseen (Lénnrotinkatu
11 A, 00120 Helsinki) ennen tietojen lopullista tilastointia.

Suomen Messutarkastus valitsee pistokoeperiaatteella ne messut ja nayttelyt, joiden paasy-
lippujen ja kutsukorttien sekd muiden dokumenttien tarkastaminen tehdaan paikan paalla.
Tasta ilmoitetaan kolmen viikon kuluessa nayttelya koskevan sahkdisen lomakkeen ja litedo-
kumenttien saapumisesta. Muissa tapauksissa Suomen Messutarkastus palauttaa tarkastus-
todistuksen tarkastajan allekirjoittamana kuukauden kuluessa tarkastusaineiston saapumises-
ta.

Tarkastustaulukon hakeminen
www.levikintarkastus.fi
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Kuva 1 Messutarkastusprosessi
2 TARKASTUSSAANNOT

Suluissa olevat numerot viittaavat Suomen Messutarkastuksen tarkastuslomakkeeseen, jonka
messujen tai nayttelyiden jarjestajat tayttavat tarkastusta varten jokaisen pidetyn messu- tai
nayttelytapahtuman jalkeen. Lukuja, joita ei voida tarkastuksessa vahvistaa, ei voi sisallyttaa
tilastoihin.



2.1

(1)

(2)

(3)

4)

()

2.2

(6)

(7)

(8)

(9)

YHTEYSTIEDOT

Messujen tai nayttelyn nimi

Tassa kohdassa ilmoitetaan messujen tai nayttelyn nimi. Nimi ilmoitetaan myés englanniksi
kansainvalisia tilastoja varten.

Jarjestija

Jarjestajalla tarkoitetaan sita tai niita, jotka taloudellisesti tai organisatorisesti vastaavat mes-
sujen tai nayttelyn jarjestdmisesta, esimerkiksi Tampereen Messut. Jarjestdjan nimi ilmoite-
taan myoés englanniksi.

Messujarjestajien Unionin jasen

Tahan vastataan kylla tai ei sen mukaan, onko messujarjestdja Suomen Messujarjestajien
Unionin jasen tai ei.

Yhteyshenkilén tiedot

Tassa kohdassa ilmoitetaan messuista vastaavan yhteyshenkilén yhteystiedot. Naita tietoja
tarvitaan, jotta tarkastaja voi ottaa yhteytté jatkokysymyksia varten. Tarkastustodistus ja lasku
lahetetdan tdssé mainittuun osoitteeseen.

Allekirjoittaja

Tahan kohtaan tulee tarkastustodistuksen allekirjoittajan nimi ja titteli. Allekirjoittajan tulee olla
nimenkirjoitusoikeuden omaava henkilé.

PERUSTIEDOT

Messujen kestoa koskevat tiedot

Tassé kohdassa ilmoitetaan messujen alkamis- ja paattymispaivamaara sekd messujen yh-
teenlaskettu aukioloaika tunteina ja paivina.

Messut jarjestetaan

Tassa ilmoitetaan, kuinka usein messut tai nayttely jarjestetdan. Annetut vaihtoehdot ovat:
kaksi kertaa vuodessa, kerran vuodessa, joka toinen vuosi, joka kolmas vuosi, joka neljas
vuosi, joka viides vuosi, jokin muu.

Messujen kohderyhma

Ammattimessuilla tarkoitetaan messuja, joiden kohderyhmana ovat tietyn tai tiettyjen ammatti-
ryhmien edustajat, esimerkiksi hammasléaakarimessut.

Yleisdmessuilla tarkoitetaan messuja, joiden kohderyhméana ovat yksityishenkilét, esimerkiksi
harrastus- tai kerdilymessut.

Ammatti- ja yleisémessuilla tarkoitetaan messuja, joiden kohderyhménéa ovat seka tietyt am-
mattiryhmét ettd yksityishenkilét. Esimerkiksi messut, jotka ovat avoinna vain ammattiryhmille
tiettyind paivina ja yleisdlle tiettyind péivina.

Messujen alueellinen laajuus

Tassa kohdassa ilmoitetaan joku seuraavista vaihtoehdoista: kansainvéliset, kansalliset tai
muu.



Messut ovat kansainvaliset, jos ne tayttavat jonkin seuraavista ehdoista:
a) Naytteilleasettajaperiaate

Vahintddn 20 % naytteilleasettajien kokonaismaarasta (suorista tai epasuorista) tu-
lee olla ulkomaalaisia.

b) Pinta-alaperiaate

Vahintddn 20 % vuokratusta nettonayttelytilasta tulee olla vuokrattu ulkomaiselle
naytteilleasettajalle (suoralle tai epasuoralle).

c¢) Kavijaperiaate

Kavijéiden kokonaismaarasta vahintdan 4 % (minimi 1000 henkil6ad) taytyy olla ul-
komaalaisia.

Mikali messut ovat kansainvéliset, on ilmoitettava, mitd edelld mainituista periaat-
teista on kaytetty.

(10) Onko messuihin kytketty konferenssiohjelma

Konferenssiohjelmalla tarkoitetaan yksityis- tai ammattinenkildille messujen yhteydessa jar-
jestettya luento- tai kokousohjelmaa.

(11) Paikkakunta

Tahan merkitdan paikkakunta, jossa messut tai nayttely pidettiin.

2.3 TAUSTATIEDOT

(12) Messut jarjestettiin ensimmaisen kerran vuonna
Vuosiluku, jolloin messut tai nayttely ensimmaisen kerran jarjestettiin.

Jos messujen tai ndyttelyn nimed muutetaan ja samassa yhteydessa sen siséltd ja kohde-
ryhma muuttuvat, lasketaan messu alkaneeksi siitd vuodesta, kun muutos astui voimaan.

(13)  Jaérjestettyjen messujen lukumaara

Lukumaara, kuinka monta kertaa messut tai nayttely on jarjestetty mukaan lukien nyt jarjes-
tetty messu- tai nayttelytapahtuma.

Jos messujen tai nayttelyn nimi ja samassa yhteydessa sen sisaltd ja kohderyhma muuttu-
vat, ei aikaisempia messuja lasketa mukaan.

(14) Messututkimus

Kvalitatiivinen tai kvantitatiivinen naytteilleasettajista ja/tai messukavijéisté lisétietoja (esim.
ammattiasema, toimiala, vaikutusmahdollisuudet ostop&atdksissa, ostokiinnostukset) selvit-
tava tutkimus.

Tahan kohtaan merkitdén, onko tarkastettavan messun tai nayttelyn yhteydessa toteutettu
messututkimus. Jos vastataan kylla, merkitadn myds tutkimuksen toteuttajan nimi suomeksi
ja englanniksi. Messujarjestajan on tarvittaessa kyettava esittdmaan tarkastajalle tutkimuk-
sen tulokset.



2.4 KAVIJATIEDOT

(15)

Kéavijéiden kokonaismaaralla (18) tarkoitetaan maksettujen sisddnpaasyjen, kaytettyjen kut-
sukorttien ja muilla lipuilla sisddnpéaasynsa lunastaneiden yhteismaaraa.

Kavij6éihin lasketaan vain messutapahtuman virallisen aukioloajan aikana tapahtumassa
vierailleet. Saman paivan aikana usean kerran messuilla vieraillut henkild lasketaan kéavijoi-
hin vain kerran.

Jotta useamman paivén ajan voimassa olevat sisdanpaasyliput (ns. monipaivaliput) voi-
daan laskea useammaksi k&ynniksi, on niiden oltava yksittaisia sisdédnpaésyja kallimmat.
Monipaivaliput lasketaan pienimmalld kayntimaaralld, jolla ko. lipun hankkiminen tuo talou-
dellista hy6tyd. Esimerkiksi jos yksittainen sisddnpaasy maksaa 10 euroa, lasketaan jokai-
nen 11-20 euron hinnalla myyty monipaivéalippu kahdeksi kaynniksi ja 21-30 euron hinnalla
myyty monipaivéalippu kolmeksi kaynniksi.

Monipaivalippujen laskennallinen toinen kayntipaiva kirjataan ensimmaistd kayntikertaa
seuraavalle paivélle. Mikali monipaivalipun todellinen kayntiméaéra voidaan todistaa, voi-
daan kayttaa sita lukua. Tarkastuslomakkeen liitedokumenteissa yhden paivan liput ja mo-
nipaivaliput on eriteltéava toisistaan.

Jos kaksien tai useampien erillisten samanaikaisesti jarjestettavien messujen eli monimes-
sujen naytteilleasettaja- tai kavijamaarat lasketaan yhteen, siitd on erikseen ilmoitettava se-
k& messutarkastuksen yhteydessé ettd annettaessa tietoja julkisuuteen.

Messupaikan ja messujérjestdjan henkilbkuntaa ja vastaavaa (mm. talkoolaiset), naytteil-
leasettajien henkilbkuntaa, luennoitsijoita ja lehdistén edustajia ei lasketa kavijamaaraan.
Lehdistén edustajien lukum&éara voidaan kirjoittaa lisatietoihin kohtaan 26.

Maksetut sisdénpaasyt

Tassa lasketaan yhteen tdyden maksun maksaneet ja alennuslipuilla sisdénpaasynsa lu-
nastaneet kavijat.

Virallisen sisddnpaasyn hinnan tulee kéyda ilmi vahvistetusta hinnastosta.

Maksettujen sisd@npaasyjen tilityksestd on tarkastuksessa esitettédva selitys. Maksettuihin
sisddnpaasyihin lasketaan myos laskutetut paasyliput.

Jotta ennakkoon ostetut paasyliput voitaisiin laskea mukaan tilastoihin, on voitava nayttaa,
ettd liput on kaytetty messujen aikana, esim. kavijan nimitiedot on taytetty palautettuun lip-
puun. Lippupalvelun kautta ostetuista lipuista jaa todisteeksi vahtimestarille luovutettava li-
punkanta, josta ilmenee mistd messusta on kyse.

Sisdanpaéasy huomioidaan tilastoinnissa, jos se on maksanut vahintdan 1 €. Mitdan kavi-
jaikarajaa ei huomioida.

Jotta ryhmaélippu voidaan laskea useammaksi kavijaksi, on ryhmélipun oltava yksittaisia si-
sdanpaasyja kallimpi. Ryhmaliput lasketaan pienimmalla ryhmakoolla, jolle ko. lipun hank-
kiminen tuo taloudellista hyétya. Esimerkiksi jos yksittdinen sisddnpéésy maksaa 10 euroa
ja ryhmalippu 21-30 euroa, lasketaan jokainen téllainen myyty lippu kolmeksi kavijaksi.

Perhelipun on maksettava vahintddn saman verran kuin kaksi aikuisten lippua yhteensa.
Jokainen tallainen myyty lippu lasketaan kolmeksi kavijéksi. Mikéli perhelipun kayttajien to-
dellinen lukum&ara voidaan todistaa, kaytetdan sita lukua.



(16 A)

(16 B)

(17)

Kaytetyt kutsukortit

Kéaytettyihin kutsukortteihin sisdllytetddn sekd naytteilleasettajan ettd jarjestdjan jakamat
messulille palautuneet maksulliset tai maksuttomat kutsukortit.

Jotta asiakaskutsut voitaisiin laskea mukaan tilastoihin, on voitava nayttaa, ettd kortti on
kaytetty messujen aikana, esim. kavijan nimitiedot on taytetty palautettuun korttiin.

Naille messuille palautuneet kutsukortit

Jos kaksien tai useampien erillisten samanaikaisesti jarjestettavien messujen eli monimes-
sujen kavijamaarat on laskettu yhteen, ilmoitetaan tassé palautuneiden kutsukorttien yh-
teismaarasta (16 A) tdhéan messuun palautuneiden kutsukorttien lukumaara.

Muut liput: VIP-kortit, konferenssiosallistujat ym.

Muilla kuin edelld mainituilla tavoilla messuilla tai nayttelyssa vierailleet pois lukien messu-
paikan, messujarjestdjan ja naytteilleasettajien henkildkunta ja vastaavat seka luennoitsijat
ja lehdistdn edustajat.

Tahan kohtaan voidaan sisallyttdd esimerkiksi VIP-kortit sekd ne konferenssi- ja kokous-
osanottajat, joilla on ollut padsy messu- tai nayttelyalueelle. Kaikista yli 100 hengen ryhmis-
ta on liitettdvd mukaan nimilista tai elektronisesti luettu kavijamaara, pienemmista ryhmista
vahintdan kavijaryhmittain eritellyt lukumaérat.

Konferenssi- ja kokousosanottajista lasketaan kavijamaaraan vain ne, joilla on ollut paasy
messu- tai nayttelyalueelle. Vaikka henkilé on osallistunut saman paivan aikana moneen eri
konferenssiin, lasketaan hanet kavijaksi vain kerran.

2.5 NAYTTEILLEASETTAJA- JA NAYTTELYTILATIEDOT

(19)

Naytteilleasettajat eritellddn suoriin ja epasuoriin naytteilleasettajiin ja nayttelypinta-ala
maksulliseen (taysihintaiseen tai alennetulla hinnalla myytyyn) ja muuhun pinta-alaan. Kun
messujen ja ndyttelyiden markkinoinnissa kerrotaan naytteilleasettajien lukumé&ara ja/tai
nayttelypinta-alan maara, on kerrottava mita laskentatapaa on noudatettu.

Suorien naytteilleasettajien kokonaismaara

Suoralla naytteilleasettajalla tarkoitetaan sitd, joka on tehnyt sopimuksen joko koko néaytte-
lytilasta tai sitd, joka kayttaa yhteisesta nayttelytilasta tarkkaan maarattya rajattua osaa eli
jolla on omat maaritellyt neliét ja jolla lisdksi on oma henkildkunta ja tarjonta. Nayttelysopi-
muksen tehneeltd yritykselta, jarjestoltad tai muulta taholta tarvitaan tédssa tapauksessa kir-
jallinen selvitys ylld mainituista osastoista. Epéaselvat tapaukset lasketaan yhdeksi
néytteilleasettajaksi.

Nayttelysopimuksen sijaan messujarjestdjan ja naytteilleasettajan vélinen sopimus voidaan
vaihtoehtoisesti pistokokeen yhteydessé osoittaa tilaajavahvistuksella, josta ilmenevat vas-
taavat tiedot kuin sopimuksesta.

Jotta naytteilleasettaja voidaan laskea mukaan tilastoihin, on sen vuokraaman tilan oltava
maksettua.

Mikali nayttelytila on vaihdettu johonkin muuhun palveluun, esimerkiksi ilmoitustilaan am-
mattilehdessd, voidaan tila ja naytteilleasettaja laskea mukaan néyttelytila- ja naytteilleaset-
tajatilastoon edellyttden, ettd ao. vaihdosta on olemassa sopimus.



(19A)

(19B)

(20)

Yritysta, jarjestdéa tai muuta tahoa, jolla on vuokrattuna nayttelytila, mutta joka ei osallistu
messuille tai ndyttelyyn, ei voida laskea naytteilleasettajaksi. Naissa tapauksissa mydskéaan
vuokrattua tilaa ei voida laskea nayttelytilatilastoon.

Naytteilleasettajiksi lasketaan my6s ne yritykset, jarjestdt ja muut tahot, jotka asettavat tuot-
teitaan tai palveluitaan naytteille yhteisessa tilassa muiden yritysten kanssa edellyttaen, et-
ta yrityksilla on oma henkildkunta ja oma tarjonta samoin, etta tila on selkeasti jaettu eri
naytteilleasettajien valilla. Naissa tapauksissa on yhdentekevaa, kuka tilan on vuokrannut.
lImoituksesta on selkeasti kaytava ilmi, ettd kyseessé ovat itsendiset toisistaan riippumat-
tomat naytteilleasettajat. Epaselvat tapaukset lasketaan yhdeksi naytteilleasettajaksi.

Naytteilleasettaja, jolla on useita tiloja vuokrattuna samoilla messuilla, lasketaan tilastoihin
padasiassa vain kerran. Jos eri tilat ovat selkedsti eri osissa messuja eri tuote- tai palvelu-
tarjonnoin, voidaan naytteilleasettaja laskea tilastoon useamman kerran. Tarkastustilaisuu-
dessa tulee jarjestdjan kyetd nayttdmaan, etta tilat ovat olleet eri osissa messuja eri tuote-
tai palvelutarjonnoin.

Palveluyrityksid, viranomaisia, yhdistyksiéa tai laitoksia, joiden tarkoituksena on tarjota nayt-
teilleasettajille tai kavijdille yleisia palveluita, ei lasketa naytteilleasettajiksi. Silloin kun ko.
tahojen tarjonta vastaa messujen tai nayttelyn teemaa ja tahoilla on maksettu nayttelytila
messujen alueella, lasketaan ne naytteilleasettajiksi.

Naytokset/kilpailut, jotka jarjestetddn messujen yhteydessa, voidaan laskea tilastoon edel-
lyttden, ettd tila on maksettu ja etta tilaa kaytetddn suurimpana osana messujen aukioloai-
kaa.

Tytéaryhtié voidaan laskea suoriin tai epasuoriin naytteilleasettajiin vaikka emoyhtié olisi
suorana tai epasuorana naytteilleasettajana samassa messutapahtumassa edellyttéen, ettéa
yritys tayttda naytteilleasettajan méaritelman ja silla on oma tuote- tai palvelutarjonta.
Kohdan (2) méaéritelman mukaisen messujarjestajan/-jarjestajien omia naytteilleasettajia tai
tiloja ei periaatteessa koskaan lasketa tilastoihin. Jos jarjestdjad on jakautunut useaksi eri
yhtidksi, voidaan jarjestdjan omat tilat laskea mukaan edellyttden, ettd yhtiét toimivat eri
aloilla ja etta tilat ovat maksetut. Tilastoihin hyvaksytaan kuitenkin enintdan 100 m?.

Jos kaksien tai useampien erillisten samanaikaisesti jarjestettvien messujen naytteilleaset-
taja- tai k&vijamaarat lasketaan yhteen, siitd on erikseen ilmoitettava.

Kun tietoja naytteilleasettajista annetaan julkisuuteen, ei suoria ja epasuoria naytteilleaset-
tajia saa laskea yhteen ilman, ettd siité erikseen on maininta.

Kotimaiset suorat naytteilleasettajat

Tahan eritelldédn kotimaisten suorien naytteilleasettajien kokonaismaara.

Ulkomaiset suorat naytteilleasettajat

Tahan eritellddn ulkomaisten suorien naytteilleasettajien kokonaismaara.

Epéasuorien naytteilleasettajien kokonaismaara

Epasuoralla naytteilleasettajalla tarkoitetaan sita, joka ilman sopimusta asettaa tuotteitaan
tai palveluitaan naytteille samassa tilassa kuin suora naytteilleasettaja. Epasuoraksi nayt-
teilleasettajaksi ei lueta yritystd, joka esittelee tuotteitaan tai palveluitaan ainoastaan esit-

teiden tai muiden painotuotteiden avulla.

Epéasuoran naytteilleasettajan seka sen alkuperdmaan tulee olla mukana suoran naytteil-
leasettajan ilmoittautumislomakkeella, jotta epasuora naytteilleasettaja voidaan laskea mu-
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kaan tilastoihin. Mikdan muu suora néaytteilleasettaja ei saa messuilla talléin edustaa ko.
epasuoraa naytteilleasettajaa.

Epésuora naytteilleasettaja lasketaan mukaan tilastoon vain kerran. Epasuora naytteil-
leasettaja voidaan laskea useamman kerran, jos suoralla naytteilleasettajalla on useita tilo-
ja ja lasketaan nain useamman kerran ja epasuora naytteilleasettaja on kyseisissa tiloissa
eri tuote- tai palvelutarjonnoin.

Kotimaiset epasuorat naytteilleasettajat

Tahan eritellddn kotimaisten epasuorien naytteilleasettajien kokonaismaara.
Ulkomaiset epasuorat naytteilleasettajat

Tahan eritellaan ulkomaisten epasuorien naytteilleasettajien kokonaismaara.
Suorien edustettujen maiden kokonaismaara

Edustettujen maiden kokonaismaéra, oma maa mukaan lukien koostuu mukana olleista
suorista naytteilleasettajista.

Naytteilleasettajan alkuperdmaa maaraytyy paasaantdisesti messujarjestajan ja naytteil-
leasettajan valiseen néyttelysopimukseen tai tilaajavahvistukseen néytteilleasettajalle kirja-
tun toimipaikan osoitteen mukaisesti.

Epéasuorien edustettujen maiden kokonaisméaara

Edustettujen maiden kokonaismaéra, oma maa mukaan lukien koostuu mukana olleista
epasuorista naytteilleasettajista.

Maksettu nayttelytila (m?)

Tahan lasketaan seka taydella ettd alennetulla hinnalla myyty nayttelytila. Nelidmetrit eritel-
Iaan sisa- ja ulkotiloihin.

Kohdan (2) méaéritelman mukaisen messujarjestajan/-jarjestajien omia naytteilleasettajia tai
tiloja ei periaatteessa koskaan lasketa tilastoihin. Jos jérjestaja on jakautunut useaksi eri
yhtidksi, voidaan jarjestdjan omat tilat laskea mukaan edellyttden, ettd yhtiét toimivat eri
aloilla ja etta tilat ovat maksetut. Tilastoihin hyvéksytdan kuitenkin enintdan 100 m2.

Naytokset/kilpailut, jotka jarjestetddn messujen yhteydessa, voidaan laskea tilastoon edel-
lyttéen, ettd tila on maksettu ja ettd tilaa kaytetddn suurimpana osana messujen aukioloai-
kaa.

Kaksi- tai useampikerroksiset tilat: kaikki kerrokset lasketaan edellyttaen, ettd tila on mak-
settu.

[Imoitustilaan tai muuhun vastaavaan vaihdettu tila: lasketaan edellyttéen, etta vaihdosta on
sopimus. Jos vaihdosta on sopimus, lasketaan seka pinta-ala etta naytteilleasettaja tilastoi-
hin.

Seindpinta-ala: lasketaan néyttelytilaan siten, ettd seinan pituus kerrotaan yhden (1) metrin
ajatellulla leveydelld. Esimerkiksi kaytavaseing, joka vuokrataan julistetilaksi tai vastaavak-
si. Seindpinta-ala kirjataan aina muuhun nayttelytilaan (24).



(24)

(25)

(26)

Muu nayttelytila (m?)

lIman korvausta néytteilleasettajan tai vastaavan kayttéén annettu tila tai seindpinta-ala (ks.
23). Tahan sisallytetddn myds maksuttomat, messujen tai nayttelyn teemaan liittyvat nay-
tés- ja kilpailualueet, jotka ovat olleet kaytdssa suurimman osan messujen aukioloajasta.
Neliémetrit eritelladn sisa- ja ulkotiloihin.

Nayttelytiloja yhteensi (m?)

Yhteenlasketut neliémetrit (maksetut ja muut) eritelldan sisa- ja ulkotiloihin.

Lisatietoja

Messujérjestajan tulee ilmoittaa tdssa kohdassa, onko messujen kavija- tai naytteilleasetta-
jam&ara osittain tai kokonaan yhteinen toisen samanaikaisesti jarjestetyn messun tai muun
tapahtuman kanssa.

Tahan voidaan myds merkitéd esimerkiksi kuinka paljon lehdistén edustajia messuilla on

kaynyt, onko messujen yhteydessa ollut ndytéksia tai kilpailuja tai onko messuilla oikeus
kayttdd UFl-tunnusta (UFI - Union des Faires Internationales).
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